
 
 

Anleitung: Etikettendruck 
 
 
Schritt 1: Von der Startseite aus gelangen Sie in den Bereich „Konfiguration“.  
 

 
 



Schritt 2: Dort klicken Sie auf „Etiketten“. 
 

 
 
In die verschiedenen Felder müssen Sie nun die erforderlichen Größenangaben ihrer Etiketten eintragen.  
 
 
 
 
 
 



Schritt 3: Um nun beispielsweise Adressetiketten Ihrer Mitglieder ausdrucken zu können, gehen Sie in den Bereich 
Organisation. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



Schritt 4: Dort die gewünschten Mitglieder anklicken und anschließend auf „Etiketten drucken“ klicken. Es öffnet sich 
ein weiteres Fenster, dieses mit „Ok“ bestätigen. 
 

 
 
Tipp: Über Klick auf das grün markierte Kästchen werden alle Mitglieder auf der Seite auf einmal markiert. Außerdem 
können Sie am Ende der Seite wählen, wie viele Mitglieder pro Seite angezeigt werden sollen (s. folgende Graphik). 
Haben Sie bsp. insgesamt 150 Mitglieder, so können Sie sich diese allesamt auf einer Seite anzeigen lassen und diese 
gleichzeitig markieren und ausdrucken. 
 

 



 
 
Schritt 5: Im Folgenden wird eine PDF-Datei erzeugt, die Sie öffnen/speichern und ausdrucken können. 
 

 


